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Zapytanie ofertowe – przeprowadzenie warsztatów szkoleniowych
F-EFS/06/X/11

dotyczące postępowania  opartego  na  zasadzie  konkurencyjności  mającego  na  celu  wybór 

wykonawcy  warsztatów  szkoleniowych  z  zakresu  pierwszej  pomocy  przedlekarskiej 

prowadzonych w ramach Projektu „Uwierz w siebie”. 

Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego,  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał  Ludzki,  Priorytetu  VII.  Promocja 

integracji  społecznej,  Działania 7.2.  Przeciwdziałanie  wykluczeniu  i wzmocnienie sektora 

ekonomii  społecznej,  Poddziałania 7.2.1  Aktywizacja  zawodowa  i społeczna osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym.

I. ZAMAWIAJACY I WYKONAWCA

Zamawiającym jest: 

Dom  Dziennego  Pobytu  „Rodzina”  Caritas  Diecezji  Gliwickiej,  ul.  Wolności  586, 

41-806 Zabrze. NIP: 648-268-40-68

Ilekroć  w  niniejszym  zapytaniu  ofertowym  jest  mowa  o  Wykonawcy  należy  przez 

to rozumieć podmiot, do którego zostało skierowane niniejsze zapytanie lub który złoży ofertę 

w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

II.  TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie  nie  podlega  ustawie  Prawo zamówień  publicznych  z  dnia  29 stycznia  2004 

roku.  Postępowanie  jest  prowadzone  w  oparciu  o  zasadę  konkurencyjności,  wartość  po 

zsumowaniu  wszystkich części  zamówienia przez cały okres realizacji  projektu przekracza 

kwotę 14.000 euro. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów 

kodeksu  cywilnego.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  odstąpienia  od  niższego 

postępowania bez wyłonienia oferty i bez podawania przyczyn.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA



1.Przedmiotem zamówienia jest: przygotowanie i realizację warsztatów szkoleniowych dla 50 

osób  z  zakresu  pierwszej  pomocy  przedlekarskiej.  Warsztaty  powinny  zawierać  zarówno 

elementy  wiedzy  teoretycznej  jak  i  praktyki.  Przewidywany  czas  realizacji  warsztatów 

szkoleniowych-  maksymalnie  8  godzin.  W cenie  warsztatów  szkoleniowych   Wykonawca 

zobowiązany jest do 

• opracowania harmonogramu warsztatów,

• zapewnienia wykwalifikowanej kadry prowadzącej,

• wydania  dla  uczestników  certyfikatów  potwierdzających  udział  w  warsztatach 

szkoleniowych,

• zapewnienia pełnego wyposażenia sal, w których  odbywać się będą warsztaty (np.: 

rzutnik,  laptop),

• zapewnienia pomocy dydaktycznych,

• zapewnienia  materiałów  szkoleniowych  dla  uczestników.  Wszystkie  materiały 

szkoleniowe  powinny  być  oznakowane  odpowiednimi  logotypami  oraz  informacją 

o współfinansowaniu projektu ze środków EFS dostępnymi na stronie: www.efs.gov.pl

• Miejsce realizacji  zamówienia:  Dom Dziennego Pobytu  „Rodzina” Caritas  Diecezji 

Gliwickiej, ul. Wolności 586, 41-806 Zabrze.

Termin realizacji zamówienia: do uzgodnienia, nie później jednak niż do 22 grudnia 2011 r.

IV. WARUNKI NIEZBĘDNE DO SPEŁNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ

Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, o ile:

a) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

b)  posiada  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  sytuację  ekonomiczną  i  finansową  gwarantująca 

wykonanie zamówienia.

c)  dysponuje  odpowiednim  potencjałem  technicznym  i  osobami  zdolnymi  do  wykonania 

zamówienia

V. KRYTERIA OCENY OFERT



Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie na podstawie:

1. Stosownego  wpisu  w  dokumencie  rejestrowym  potwierdzającym  możliwość 

świadczenia usług szkoleniowych.

2. Posiadania minimum 2 –letniego doświadczenia w realizacji usług szkoleniowych.

Dokumenty na podstawie, których zostanie dokonana ocena spełniania warunków udziału w 

postępowaniu:

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

datą otrzymania zapytania ofertowego.

2. Referencje  klientów  lub  wykaz  wykonanych/wykonywanych  usług  szkoleniowych 

w okresie ostatnich 2 lat.

3. Oświadczenie  własne  Wykonawcy  dotyczące  dysponowania  odpowiednim 

potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Dokumenty  powinny  zostać  złożone  w  oryginale  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę.

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

VII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Cena oferty (brutto) 

2.  Sposób  i  jakość  przeprowadzenia  warsztatów  szkoleniowych  (informacje  zawarte  w 

formularzu oferty cenowej).

Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do złożenia wyjaśnień w przypadku, 

gdy cena oferty będzie rażąco odbiegać od stawek rynkowych.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.  Oferta powinna być przesłana do dnia 08.11.2011 r. do godziny 10.00  (liczy się data 



wpływu oferty do biura projektu).

• faksem pod nr: 32 277 50 20 wew.108

• pocztą elektroniczną na adres: uwierzefs@wp.pl 

• dostarczona osobiście do Biura Projektu,  ul. Wolności 586, 41-806 Zabrze

2.  Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu 08.11.2011 r., a wyniki i wybór najkorzystniejszej  

oferty zostanie ogłoszony 08.11.2011 r. do godziny 17.00 w siedzibie Biura Projektu, na 

stronie internetowej  www.uwierz-w-siebie.pl  oraz poprzez zawiadomienie wyłonionego 

Wykonawcy pocztą elektroniczną lub telefonicznie.

3.   Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, jeżeli: 

• w wyznaczonym czasie nie wpłynie żadna oferta,

• całkowita  cena  najniższej  oferty  będzie  przekraczać  kwotę,  jaką  przeznaczono  na 

realizację ww. opisanego zamówienia.

X. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowe informacje można uzyskać w Biurze Projektu pod numerem telefonu 500 677 303 

oraz adresem e-mail: uwierzefs@wp.pl

XI. ZAŁĄCZNIKI

1. Załącznik do zapytania ofertowego.

ZAŁĄCZNIK DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

mailto:uwierzefs@wp.pl
http://www.uwierz-w-siebie.pl/
mailto:uwierzefs@wp.pl


FORMULARZ  OFERTOWY

……………………………………
/miejscowość i data/

…………………………….……..
Nazwa Firmy

…………………………………...

……………………….…………..
Adres

…………………………………...
Telefon kontaktowy/Fax

……………………………………
e-mail

Oferta dla:

Dom  Dziennego  Pobytu  „Rodzina”  Caritas  Diecezji  Gliwickiej,   ul.  Wolności  586, 

41-806 Zabrze. NIP: 648-268-40-68

Odpowiadając  na  Zapytanie  ofertowe  z  dnia  …………………..  ,  wykonawcy  usługi 

polegającej na organizacji i przeprowadzeniu warsztatów szkoleniowych z zakresu pierwszej 

pomocy  przedlekarskiej  prowadzonych  w  ramach  Projektu  „Uwierz  w  siebie”, 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Oferuję (-emy) wykonanie przedmiotu zamówienia za całkowitą cenę ofertową brutto 

……..........…… zł (słownie ………….....................................................………………

………………......................................................................................…………złotych). 

Powyższa cena zawiera doliczony zgodnie z obowiązującymi w Polsce przepisami 

podatek VAT,  który na datę złożenia oferty wynosi:  ……......… %,  tj.  …….....……

złotych (słownie ………………....................................................................…...……… 

złotych).

Oświadczam (-my), że cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia oraz wszelkie rabaty i upusty.



1. Zobowiązuję (-emy)  się,  w przypadku wybrania naszej oferty,  do realizacji 

przedmiotu zamówień w ustalonych terminach.

2. Oświadczam(-y),  że zapoznałem (-liśmy) się z opisem przedmiotu zamówienia i nie 

wnoszę (-simy) do niego zastrzeżeń.

3. Do formularza dołączam (-y)   Formularz oferty cenowej (zawierający program 

warsztatów, oraz jakość i ilość materiałów szkoleniowych dla uczestników).

…………………………………………
                                                                                     (podpis i pieczątka osoby uprawnionej 

                                                                                                     do reprezentacji Wykonawcy)


