
 Zabrze, dn.17.08.2011 r.

Zapytanie ofertowe – świadczenie usług cateringowych 
F-EFS/02/VIII/11

dotyczące postępowania  opartego  na  zasadzie  konkurencyjności  mającego  na  celu  wybór 

wykonawców usługi cateringowej dla potrzeb zajęć warsztatowych  w ramach Projektu „Uwierz 

w  siebie” współfinansowany przez  Unię  Europejską  ze  środków  Europejskiego  Funduszu 

Społecznego  w  ramach  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki,  realizowanego  w  ramach 

Priorytetu  VII.  Promocja  integracji  społecznej,  Działanie  7.2.  Przeciwdziałanie  wykluczeniu 

i wzmocnienie sektora  ekonomii  społecznej,  Poddziałanie 7.2.1  Aktywizacja  zawodowa 

i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

I. ZAMAWIAJACY I WYKONAWCA

Zamawiającym jest: 

Dom  Dziennego  Pobytu  „Rodzina”-  Caritas  Diecezji  Gliwickiej,  ul.  Wolności  586, 

41-806 Zabrze. 

Ilekroć  w  niniejszym  zapytaniu  ofertowym  jest  mowa  o  Wykonawcy  należy  przez 

to rozumieć podmiot, do którego zostało skierowane niniejsze zapytanie lub który złoży ofertę w 

odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

II.  TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

Postępowanie jest prowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności, wartość po zsumowaniu 

wszystkich części zamówienia przekracza kwotę 14.000 euro. Podstawa prawna:

1) Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego  

Kapitał Ludzki z 22 listopada 2010 r.

2) Zasady  finansowania  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki  z  21  grudnia  

2010 r.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niższego postępowania bez wyłonienia oferty 

i bez podawania przyczyn.



III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usługi  cateringowej  polegającej 

na przygotowaniu, dostarczeniu do wskazanej sali wraz z rozłożeniem na stołach poczęstunku 

składającego  się  z  zestawu:  kawa  czarna  sypana/rozpuszczalna  po  jednej  na  osobę,  herbata 

czarna  tradycyjna  po  jednej  na  osobę,  ciastka/  herbatniki-  min.  4  sztuki  na  osobę,  cukier, 

śmietanka  do  kawy,  cytryna  do  herbaty  dla  wszystkich  uczestników  oraz  ciepłego 

jednodaniowego  posiłku.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  dostarczenia  własnych  naczyń, 

sztućców i wszystkich  pozostałych elementów wymaganych do prawidłowej  realizacji  usługi 

cateringu, jak również uprzątnięcia każdorazowo pomieszczenie po zakończeniu szkolenia.

W  ramach  zamówienia  Wykonawca  jest  zobowiązany  do:  świadczenia  usługi  cateringowej 

wyłącznie  przy  użyciu  produktów  spełniających  normy  jakości  produktów  spożywczych, 

przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spożywczych. 

Usługa będzie świadczona dla uczestników Projektu I etap - w okresie od IX 2011 r. do VI 

2012r. oraz II etap od  IX 2012 r. do VI 2013 r.  Zajęcia będą odbywały się w 3 dni robocze  

w  godzinach  popołudniowych  oraz  w  soboty  w  godzinach  dopołudniowych.  Szczegółowe 

terminy zostaną ustalone  w terminie  późniejszym.  Jednorazowo w ciągu dnia w warsztatach 

będzie  uczestniczyło  50  osób,  konsumentów  usługi.  Ogólna  zaplanowana  liczba  posiłków 

podlegająca zamówieniu I etap 7000 sztuk i II etap 7000 sztuk, łącznie – 1400 sztuk. 

Zaplanowana  liczba  posiłków  może  ulec  zmianie  ze  względu  na  zmianę  harmonogramu  

i  organizacji  zajęć  w  ramach  projektu.  Dopuszcza  się  możliwość  łączenia  2  posiłków  w 

przypadku zwiększonej liczby godzin warsztatów w czasie jednego spotkania.

2.  Przedmiotem  zamówienia  jest  dodatkowo  świadczenie  usługi  cateringowej  polegającej 

na przygotowaniu, dostarczeniu do wskazanej sali wraz z rozłożeniem na stołach poczęstunku 

dla 30 osób, składającego się z zestawu: kawa czarna sypana/rozpuszczalna po jednej na osobę, 

herbata czarna tradycyjna po jednej na osobę, pączka lub ciastka- min. 4 sztuki na osobę, cukier,  

śmietanka do kawy, cytryna do herbaty,  woda mineralna dla wszystkich uczestników. Ogólna 

zaplanowana liczba poczęstunków podlegająca zamówieniu - 90 sztuk.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przygotowane i wydane posiłki. Warunkiem 

otrzymania  wynagrodzenia  przez  Wykonawcę  jest  przedłożona  raz  w  miesiącu,  poprawnie 

wystawiona faktura VAT/ rachunek.

IV. WARUNKI NIEZBĘDNE DO SPEŁNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ



Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, o ile:

a) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

b)  posiada  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  sytuację  ekonomiczną  i  finansową  gwarantująca 

wykonanie zamówienia.

c)  dysponuje  odpowiednim  potencjałem  technicznym  i  osobami  zdolnymi  do  wykonania 

zamówienia

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie na podstawie:

1. Stosownego wpisu w dokumencie rejestrowym potwierdzającym możliwość świadczenia 

usług gastronomicznych.

2. Spełniania wymagań sanitarnych koniecznych do zapewnienia higieny przy prowadzeniu 

działalności gastronomicznej.

3. Posiadania minimum 2 –letniego doświadczenia w realizacji usług cateringowych.

4. Dobrej  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  Wykonawcy  umożliwiającej  realizację 

zamówienia w okresie obejmującym zamówienie.

Dokumenty na  podstawie,  których  zostanie  dokonana ocena  spełniania  warunków udziału  w 

postępowaniu:

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

datą otrzymania zapytania ofertowego.

2. Pozwolenie  Sanepidu  na  prowadzenie  działalności  gastronomicznej  lub  stosowne 

oświadczenie Wykonawcy w tym zakresie.

3. Referencje  klientów  lub  wykaz  wykonanych/wykonywanych  usług  cateringowych  w 

okresie ostatnich 2 lat.

4. Oświadczenie własne Wykonawcy dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

5. Oświadczenie własne Wykonawcy dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Dokumenty  powinny  zostać  złożone  w  oryginale  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę.

VI. KRYTERIA WYBORU

Wybór najkorzystniejszej oferty na usługi nastąpi w oparciu o kryteria podane w punkcie IV.  

Za  najkorzystniejszą  ofertę  Zamawiający  uznana  ofertę,  która  spełnia  wymogi  formalne 



określone w punkcie IV oraz, która opiewa na najniższą kwotę brutto uwzględniającą łączną 

liczbę zestawów.

Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do złożenia wyjaśnień w przypadku, gdy 

cena oferty będzie rażąco odbiegać od stawek rynkowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.  Oferta powinna być przesłana do dnia 26.08.2011 r. do godziny 10.00  (liczy się data wpływu 

oferty do biura projektu).

• faksem pod nr: 32 277 50 20 

• pocztą elektroniczną na adres: uwierzefs@wp.pl 

• dostarczona osobiście do Biura Projektu,  ul. Wolności 586, 41-806 Zabrze

2.  Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu 25.08.2011 r., a wyniki i wybór najkorzystniejszej 

oferty zostanie ogłoszony 25.08.2011 r. do godziny 15.00 w siedzibie  Biura Projektu, na 

stronie internetowej  www.dom-rodzina.pl  oraz  poprzez  zawiadomienie  oferentów pocztą 

elektroniczną.

3.   Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, jeżeli: 

• w wyznaczonym czasie nie wpłynie żadna oferta,

• całkowita  cena  najniższej  oferty  będzie  przekraczać  kwotę,  jaką  przeznaczono  na 

realizację ww. opisanego zamówienia.

X. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji w Biurze Projektu pod numerem telefonu 500 677 303  oraz adresem e-

mail: www.dom-rodzina.pl

XI. ZAŁĄCZNIKI

1. Formularz ofertowy.

2. Wzór umowy.

http://www.dom-rodzina.pl/
http://www.dom-rodzina.pl/
mailto:uwierzefs@wp.pl


ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

FORMULARZ  OFERTOWY

……………………………………
/miejscowość i data/

…………………………….……..
Nazwa Firmy

…………………………………...

……………………….…………..
Adres

…………………………………...
Telefon kontaktowy/Fax

……………………………………
e-mail

Oferta dla:

Dom  Dziennego  Pobytu  „Rodzina”-  Caritas  Diecezji  Gliwickiej,   ul.  Wolności  586, 

41-806 Zabrze. 

Odpowiadając  na  Zapytanie  ofertowe  z  dnia  …………………..  ,  dotyczące wyboru 

wykonawców usługi cateringowej dla potrzeb zajęć warsztatowych  w ramach Projektu „Uwierz 

w  siebie” współfinansowany przez  Unię  Europejską  ze  środków  Europejskiego  Funduszu 

Społecznego  w  ramach  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki,  realizowanego  w  ramach 

Priorytetu  VII.  Promocja  integracji  społecznej,  Działanie  7.2.  Przeciwdziałanie  wykluczeniu 

i wzmocnienie  sektora  ekonomii  społecznej,  Poddziałanie  7.2.1  Aktywizacja  zawodowa 

i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, zgodnie z wymaganiami określonymi 

w Zapytaniu ofertowym oświadczam, że: 

1. Oferuję realizację przedmiotu zamówienia wg poniższej specyfikacji:



L.p. 1.Przedmiot zamówienia Ilość J.m Cena netto Cena brutto

I etap- w okresie od IX 2011 r. do VI 2012

1.

przygotowanie,  dostarczenie  wraz  z 
rozłożeniem  na  stołach  poczęstunku 
składającego  się  z  zestawu:  kawa 
czarna  sypana/rozpuszczalna  po 
jednej  na  osobę,  herbata  czarna 
tradycyjna  po  jednej  na  osobę, 
ciastka/  herbatniki-  min.  4  sztuki  na 
osobę,  cukier,  śmietanka  do  kawy, 
oraz ciepły jednodaniowy posiłek.

1 szt.

II etap- w okresie od IX 2012 r. do VI 2013

2.

przygotowanie,  dostarczenie  wraz  z 
rozłożeniem  na  stołach  poczęstunku 
składającego  się  z  zestawu:  kawa 
czarna  sypana/rozpuszczalna  po 
jednej  na  osobę,  herbata  czarna 
tradycyjna  po  jednej  na  osobę, 
ciastka/  herbatniki-  min.  4  sztuki  na 
osobę,  cukier,  śmietanka  do  kawy, 
oraz ciepły jednodaniowy posiłek.

1 szt.

Razem  I  etap:  za  cenę  ……...  zł  netto  (słownie:  …………………………………) 
+  ..........  %  VAT  tj.  łącznie  za  cenę  …………………  brutto  (słownie: 
…………………………………………).

Razem  II  etap:  za  cenę  ……...  zł  netto  (słownie:  …………………………………) 
+  ..........  %  VAT  tj.  łącznie  za  cenę  …………………  brutto  (słownie: 
…………………………………………).

L.p. 2. Przedmiot zamówienia Ilość J.m Cena netto Cena brutto
1.

Przedmiotem zamówienia jest 
dodatkowo świadczenie usługi 
cateringowej polegającej 
na przygotowaniu, dostarczeniu do 
wskazanej sali wraz z rozłożeniem na 
stołach poczęstunku dla 30 osób, 
składającego się z zestawu: kawa 
czarna sypana/rozpuszczalna po 
jednej na osobę, herbata czarna 
tradycyjna po jednej na osobę, pączka 
lub ciastka- min. 4 sztuki na osobę, 
cukier, śmietanka do kawy, cytryna 

1 szt.



do herbaty, woda mineralna dla 
wszystkich uczestników..

Razem za cenę ……... zł netto (słownie: ………………………………….)                                 +  

..........  %  VAT  tj.  łącznie  za  cenę  …………………  brutto  (słownie: 

…………………………………………………..).

Razem  za  cały  okres  zamówienia  nr  1  i  nr  2:  za  cenę  ……...  zł  netto  (słownie: 

…………………………………) + .......... % VAT tj. łącznie za cenę ………………… brutto 

(słownie: …………………………………………).

2.  Cena wskazana  w pkt.  1  jest  ceną  ryczałtową  i  uwzględnia  wszystkie  koszty  wykonania  

zamówienia.

3.  Zapoznałem  się  z  treścią  Zapytania  Ofertowego  i  nie  wnoszę  do  niego  zastrzeżeń  oraz 

przyjmuję warunki w nim zawarte.

4. W przypadku przyznania zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy wg załączonego 

wzoru bądź umowy zawierającej wszystkie elementy posiadane przez załączony wzór umowy 

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

5.  Integralną część oferty stanowią dokumenty na podstawie, których zostanie dokonana ocena 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, zawarte w pkt. V. 

a) Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

datą otrzymania zapytania ofertowego.

b) Pozwolenie  Sanepidu  na  prowadzenie  działalności  gastronomicznej  lub  stosowne 

oświadczenie Wykonawcy w tym zakresie.

c) Referencje  klientów  lub  wykaz  wykonanych/wykonywanych  usług  cateringowych 

w okresie ostatnich 2 lat.

d) Oświadczenie własne Wykonawcy dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

e) Oświadczenie własne Wykonawcy dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej. 



…………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………… 

/podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/



ZAŁĄCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
 

Umowa nr …..

zawarta w  Zabrzu w  dniu  .......................2011  r.  pomiędzy  Domu  Dziennego  Pobytu 

„Rodzina”-  Caritas  Diecezji  Gliwickiej,  ul.  Wolności  586, 41-806 Zabrze,  zwanym dalej 

„Zamawiającym” w imieniu i  na  rzecz  którego  działa  Kierownik Projektu -  pan  Jacek 

Rauchut

 a …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………................……………………………………………

………………………………………………..................………………………………………………

Reprezentowanym przez ………………………………………………………………………..

zwanym dalej Wykonawcą.

Umowa zawarta jest na czas określony od dnia…………… 2011 r. do 30.06.2013 r.

Strony ustalają, co następuje:
§1

1.  Zamawiający powierza  Wykonawcy  sukcesywne świadczenie  usługi  cateringowej  dla 

Projektu  „Uwierz  w  siebie” współfinansowanego przez  Unię  Europejską  ze  środków 

Europejskiego Funduszu  Społecznego  w ramach  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki, 

realizowanego  w  ramach  Priorytetu  VII.  Promocja  integracji  społecznej,  Działanie  7.2. 

Przeciwdziałanie  wykluczeniu  i  wzmocnienie  sektora  ekonomii  społecznej,  Poddziałanie 

7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

2. Przez świadczenie usługi cateringowej Zamawiający rozumie:

a. przygotowanie poczęstunku zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

b. dostarczenie w  dniu  organizowanego  spotkania  artykułów  żywnościowych  wraz 

z naczyniami 

c. sprzątanie i utylizację odpadów po spotkaniu.

§ 2

1. Świadczenie usług  cateringowych  będzie  odbywało  się  sukcesywnie  w  ramach 

organizowanych  przez  Zamawiającego  spotkań  w  okresie  obowiązywania  umowy  na 

podstawie zapotrzebowania.



2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  niezrealizowania  przedmiotu  zamówienia  w 

całości tj. ilościach wykazanych w formularzu rzeczowo - cenowym.

3. Ponadto w ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

a) świadczenia  usług  cateringowych,  wyłącznie  przy  użyciu  produktów spełniających 

normy jakości dla artykułów spożywczych,

b) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych    (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie 

żywności i żywienia Dz. U. nr 171 poz.1125 z późn. zmianami).

§ 3

1. Dopuszcza się  możliwość  przesunięcia  ilości  realizacji  posiłków  w  poszczególnych 

miesiącach z uwagi na nieprzewidziane trudności wynikające ze zmian w harmonogramie 

warsztatów.

2. Wykonawca odpowiada  za   usuwanie  i  utylizację  odpadków  i  śmieci  zgodnie  z 

wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia.

3. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie z 

wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 

§ 4

Wykonawca zrealizuje zamówienie w okresie I etap od IX 2011 r do VI 2012 r. roku.- I etap 

oraz od  IX 2012 r. do VI 2013 r. II etap.

§ 5

1. Z tytułu  wykonania  przedmiotu  umowy  Wykonawcy  przysługuje  wynagrodzenie  w 

kwocie................... (słownie ....................) zł.

2. Wynagrodzenie  płatne  sukcesywnie  po  zrealizowaniu  części  przedmiotu  umowy,  na 

podstawie faktur VAT/ rachunku wystawionych pod koniec każdego miesiąca. 

3. Zapłata niniejszego zobowiązania może zostać opóźniona z powodów niezależnych od 

Zamawiającego, a w szczególności z powodu nieprawidłowego wystawienia faktury lub 

rachunku  lub  z  powodu  braku  alokacji  środków  projektowych  i  opóźnienia  wpływu 



transzy  dofinansowania  z  Instytucji  Wdrażającej.  W  takim  przypadku  Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę o zaistniałej sytuacji w formie pisemnej w terminie 3 dni. W 

przypadku zaistnienia ww. sytuacji Zamawiający zapłaci Wykonawcy należną kwotę w 

momencie posiadania alokacji środków dofinansowujących projekt. 

§ 6

Zmiany i  uzupełnienia  niniejszej  umowy  dokonywane  będą  pod  rygorem  nieważności 

w postaci pisemnych aneksów podpisanych przez obie strony.

§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie  reguły i 

zasady wynikające z dokumentów programowych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki a 

także  w szczególności z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, 

poz. 93 z późn. zm.)

§ 8

Ewentualne spory  wynikłe  na  tle  stosowania  niniejszej  umowy  strony  zobowiązują  się 

załatwiać w drodze ugody, natomiast w przypadku jej nieosiągnięcia poddać rozstrzygnięciu 

właściwego dla Zamawiającego sądu powszechnego. 

§ 9

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach,  po jednym dla każdej  ze 
stron.

Zamawiający:                       Wykonawca:


